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RICHIESTA DI 
ACCESSO AGLI 

ATTI 
DOCUMENTALE 

L. n. 241/1990 

Ai sensi della Risoluzione n. 151/E dd. 4 
ottobre 2001 dell’Agenzia delle Entrate, non 
è soggetta all’imposta di bollo l’istanza di 
accesso ai documenti amministrativi, di cui 
all’art. 25 della legge 7 agosto 1990, n. 241 
non solo quand’essa è finalizzata all’esame 
degli atti, ma anche nel caso in cui il 
soggetto che vi abbia interesse chiede copia 
semplice dei documenti amministrativi. 
L’imposta di bollo è dovuta, sia sulla 
richiesta scritta sia sulla copia, quando 
quest’ultima venga rilasciata in forma 
autenticata. 

 

L'accesso ai documenti amministrativi è consentito, previa presentazione di richiesta motivata, a tutti i 

soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse diretto, 

concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al 

quale è chiesto l'accesso. 

L'accesso ai documenti amministrativi si esercita mediante esame o estrazione di copia dei documenti. 

L'esame dei documenti è gratuito. Il rilascio di copie è subordinato soltanto al rimborso dei costi di riproduzione, 

salve le disposizioni in materia di imposta di bollo. 

Non sono ammissibili istanze di accesso preordinate ad un controllo generalizzato dell'operato 

dell'amministrazione. 

Trascorsi inutilmente trenta giorni dalla data di ricevimento della richiesta di accesso, questa si intende 

rifiutata. L'accesso ai documenti è esercitabile fino a quando sussiste l'obbligo di conservazione per 

l'amministrazione. 

Si rinvia a:  

- Legge n. 241/90 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi” 

- Legge Provinciale n. 23/92 “Legge provinciale sull’attività amministrativa” 

- Legge n. 124/2015 “Deleghe al Governo in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche” 

- Decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n. 184 “Regolamento  recante  disciplina  in  materia 

di accesso ai documenti amministrativi” 

IL/LA RICHIEDENTE (nome e cognome) 

..................................................................................................................................... 

Nato/a a ………………………………………il……………………………………………. 

Residente/con sede in ...............................................................C.A.P. ……………… 

via/piazza ..................................................................................n. .............................. 

tel. ........./...................…………. mail/PEC……………………………………………….. 

IN QUALITA’ DI  

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

o Allegata delega del proprietario / Amministratore / Legale rappresentante e relativo documento di identità 
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CHIEDE 

o DI PRENDERE VISIONE 

o DI PRENDERE IN ESAME CON RILASCIO COPIA SEMPLICE 

o CARTECEA 

o DIGITALE 

o DI PRENDERE IN ESAME CON RILASCIO DI COPIA AUTENTICATA (previo 

assolvimento dell’imposta di bollo 

DEI SEGUENTI DOCUMENTI 

ELENCO TITOLI EDILIZI EDIFICIO  

P.ED. ____________ P.M. ______ SUB _____ C.C. _________________ 

 

ATTI E/O DOCUMENTI RIGUARDANTI  

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

PER LE SEGUENTI MOTIVAZIONI AFFERENTI I PROPRI INTERESSI DIRETTI, 

CONCRETI ED ATTUALI:  

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

 

INFORMATIVA SULLA PRIVACY 

Titolare del trattamento dei dati è il Comune di San Michele all’Adige, Responsabile della Protezione dei Dati è il Consorzio 

dei Comuni Trentini, con sede a Trento in via Torre Verde 23 (e-mail servizioRPD@comunitrentini.it, sito internet 

www.comunitrentini.it).  

Si informa che ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, i dati personali 

sono raccolti dal Servizio Tecnico comunale per lo svolgimento dell'attività in oggetto.  

I dati forniti verranno trattati esclusivamente con riferimento al procedimento per il quale ha presentato la documentazione. 

Il trattamento sarà effettuato con supporto cartaceo e/o informatico. Si evidenzia che il conferimento dei dati è obbligatorio 

per dar corso al procedimento.  

Lei può esercitare il diritto di accesso e gli altri diritti di cui agli artt. 15 e seguenti del Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 

7 e seguenti del D.Lgs. 196/2003. 

 

San Michele all’Adige, …………..     Il richiedente 

http://www.comunitrentini.it/

